
quAng ninh

Track nhiem Soan thao

Truong phong TCCBPho phong TCCBChuc vu

Chuky

Tran Thi Kim Dung Nguyen Ba VietHoang Quynh HoaHo va ten

QT TCCB-05
01 
15/11/2022

sd Y TE TINH QUANG NINH
BENH VIEN DA KHOA TINH • - •

  oOo

Phe duyet

Giam doc

Ma hieu:•
Lan ban hanh:
Ngay ban hanh:

■Msg

w \O1 

^7 A

Kiem tra

QU Y TRINH
DANH GIA, XEP LOAI CHAT LVQNG 

CAN BQ VIEN CHlTC, NGU'CH LAO 
DONG CUOI NAM

bagM

^->2





Slj'A DOI TAI LIEU

Noi dung sfra doi

BENH VIEN DA KHOA 
TINH QUANG NINH

Trang/Phan lien 
quan swa doi

Ngay 
hi^u lire

QT1CCB-05 
01 .DANH GIA, XEP LOAI CHAT 

LUONG CAN BQ VIEN 
CHUC, NGI O'I LAO DONG 

CUOI NAM

Ngay 
sira doi

Lan 
sira doi

MS:
lin BH :
Ngayhi^u lye: 15/1172022
Trang: 1/5



BENH VIEN DA KHOA 
TINH QUANG NINH

than 
chuj

1.

QT TCCB-05
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Nham danh gia muc do hoan thanh nhiem vu ciia vien cmrc,. hop' dong lao dong tai 
Benh vien Da khoa tinh Quang Ninh. Ket qua danh gia, xep loai chat hrong vien chiic, 
hop dong lao dpng la can cir de bo tri, str dung, dao tao, boi duong, nang ngach hoac 

11 hang chtrc danh nghe nghiep, quy hoach, bo nhiem, mien nhiem, dicu dong, luan 
en, biet phai, khen thutmg, ky luat, danh gia va xdp loai chit luong dang vien va 

thuc hien cac chinh sach'khac doi vdi vien chtrc, hop dong lao dpng.
2. PHAM VI

Trach nhiem ap dung: Ban Giam doc, cac khoa, phong thuoc Benh vien
3. TAI LIEU VIEN DAN

Tieu chuin TCVN ISO 9001:2015;
Quyet dinh so 1895/1997/QD-BYT ngay 19/09/1997 cua Bq Y te ve viec ban 

harm Quy ,che benh vien;
Luat kham chtia benh so 40/2009/QH12 ngay 23/11/2009 ciia Quoc Hoi;

9 7 f \

Luat Vien chtrc nam 2010; Luat stra doi, bo sung mot so dieu cua Luat Can bo, 
cong chtrc va Luat Vien chtrc ngay 25/11/2019;

Nghi dinh so 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu ve danh gia, xep loai 
chat luong can bo, cong chtrc, vien chtrc;

Quyet dinh so 4352/QD-UBND ngay 20/11/2020 cua UBND tinh v/v ban hanh 
Quy che danh gia, xep loai chat luong can bo, cong chtrc, vien chtrc trong co quan hanh 
chinh, doh Vi su nghiep cong lap thuoc UBND tinh Quang Ninh;

Quyet dinh so 1496/QD-BVT ngay 30/11/2020 cua Giam doc Benh vien Da khoa 
> r r r

tinh Quang Ninh ve viec ban hanh Quy che danh gia, xep loai chat luong vien chtrc, 
hop dong lao dpng tai Benh vien Da khoa tinh Quang Ninh.

4. D [NH NGHIAZ VIET TAT
-BGD: Ban giam doc
- Phong TCCB: Phong TO chtrc can bo
- VC: Vien chtrc
- HDLD: Hop dong lao dong



Mo t£/ tM lieu lien quanC&c bu'd'c thyc hi£n

B$NH VIENDA KHOA 
TINH QUANG NINH

Vien 
chuc/Hgp 

dong lao d6ng

Cz&c khoa, 
phong

Liy y kwn nhan x6t, 
dAnh gi& cua c^p uy 

E)&ng

Hoan thifn hA so 
d&nh gid

/
- Thye hien doi vdi cac dong chi trong 
Ban Giam doc Benh vien, Tnrdng 
khoa/phong, Pho trurang khoa/phdng vd 
Dieu duang/Ky thuat vien tru&ng cdc 
khoa la ddng vi6n theo mlu s6 03

Cdn b$ IMnh 
dao B$nh vi?n, 

cac khoa, 
phdng va Dilu. 

duong/Ky 
thuat vien 
tnrdng cdc 

khoa la dang 
vien

VC, HDLE) tyr 
ddnh gid, x£p loai 

chat lugng

VC, HOLD lam bdo cdp tu ddnh gid, 
mure x6p loai ket qud cong tdc theo chuc 
trdch, nhie.m vu dirge giao then man so 
01.

To chuc cuqc hgp tai 
don vi ncri VC, HDLE) 
cong tdc dl nhan xdt, 
ddnh gid doi vdi vien 

chuc.

QUYTRiNHr \ :
BANK GIA, XEP LOAI CHAT 
LVONG CAN BQ VIEN 

cHtrc, ngLch LAO bqng 
CUOI NAM

5. NOI DUNG QUY TRINH 
.4. . .

Trdch nhi^m

Sau khi cdc khoa, phdng thuc hien ddnh 
gid, de xuat rmre xep loai chdt hrgng doi 
vdi VC, HDLD thugc khoa/phdng qudn ly 
thi nop ho so ve phdng To chuc can bo 
bao gdm:
+ Phieu ddnh gid, xep loai chat hrgng vien 
chtic, hgp dong lao dong (Mau so 01);

vpdc khoa, 
phdng va Vien 

chuc/Hgp 
dong lao dgng

- Thanh phan tham du cudc hgp dong gdp 
y kien nhan xet, ddnh gid doi vdi chuc 
danh: Gidm doc, Phd Gidm doc benh vien 
la tap the lanh dao benh vien, dai dien cap 
uy Ddng, Cong doan, Doan thanh nien, 
Hoi cuu chien binh, Trudng cac 
khoa/phdng hodc phu trdch cdc 
khoa/phdng.
- Thanh phdn tham du cuqc hpp dong gdp 
y kidn nhan xdt, ddnh gid doi vdi vien 
chuc va hgp dong lao dgng bad gdm toan 
thd VC, HDLD cua khoa/phdng. Bien ban 
hgp theo mau so 02.
VC, HDLD trinh bay bao cdo tu ddnh gid 
ket qud cong tdc tai cuqc hop, cdc thanh 
vien tham dg cu$c hgp ddng gdp y kidn, 
cdc y kidn phdi dugc ghi vao bien bdn va 
thong qua tai cu§c hgp.

MS:_____ QT TCCB-05
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Phdng TCCB

+

Phong TCCB

Phdng TCCB

BENH VIEN DA KHOA 
TlNH QUANG NINH

Tong hop t£r cac khoa, 
phdng

Thong bao bang 
vSn bAn ket qua 

danh gia, xep loai 
chat luong

Xem xet, 
quyet dinh 

danh gia, xep 
loai

6. BIEU MAU/PHU LUC • •
STt

1.
2.

3.
4.

BM 03/TCCB-05

BM04/TCCB-05

Ma hi$u

BM01/TCCB-05
BM 02/TCCB-05

DANH GlA, XEP LOAI CHAT 
LVONG CAN BO VIEN 

CHLTC, NGlTCH LAO DONG 
CUOI NAM

4- Bien ban cudc hop nhan xet, danh gia 
(Mau so 02); 1
+ Nhan xet cua cap uy chi b$ (ddi voi cac 
dong chi trong Ban Gidm doc, Truong 
khoa/phong, Pho truang khoa/phong vd 
£)ieu du&ng/Ho sinh/Ky thuat vien trucmg 
cac khoa la dang vien) (Mau so 03)._____
- Phdng To chuc can bo tong hop y ki6n 
nhan xet, danh gia quy dinh tai budc 4 
cua Dieu nay nay va tai lieu lien quan 
(neu cd).
- Doi vdi chuc danh Giam doc, Phd Giam 
doc benh vien: Ngudi cd tham quyen quy 
dinh tai khoan 1 Dieu 12, Quy chd xem 
xet, quyet dinh danh gia.
- Doi vdi cac vien chuc, hop dong lao 
dong: Giam doc Benh vien xem xet, qiiydt 
dinh ket qua danh1 gia, xep loai VC, 
HDLD trong toan benh vien.

- Trinh, ky duyet ket qua danh gia, xdp 
loai chat luong VC, HDLD trong toan 
benh vien.

Can cu ket qua danh gia, Benh vien thong 
bao bang van ban cho VC, HDLD vd kdt 
qua danh gia, xdp loai ch4t luong theo 
mau 04; quyet dinh hinh thuc cdng khai 
trong benh vien, trong do uu tien ap dung 
hinh thuc cdng khai tren moi trudng dien 
tir.

Ban Giam doc

Trinh, ky duyet ket qua 
danh gia, xep loai

Ten bieu man / phu luc

Phieu danh gia, xep loai chat luong VC, HDLD
Bien ban cuoc hop nhan xet, danh gia, xep loai chat luong
VC, HDLD___________________________ ’_________
Ban nh§n xet, danh gia can bp lanh d^o, quan ly

Thong bao ket qua danh gia, xep loai chat luong VC, 
HDLD

Ma:QT TCCB-05-
LSnEH: 01
Ngayhifo lye: 15/11/2022
Trang: 4/5



4.!

1.

2.

Phong TCCB3.

4.

BENH VIEN DA KHOA 
TINH QUANG NINH

Noi lu u

HO so VC, 
HDLD

7. HO SO LUT TRtr

STT

DANH GIA, XEP LOAI CHAT 
LVQNG CAN BO VIEN 

CHtfC, NGU'CH LAO DONG 
CUOI NAM

Ten ho so1
Phieu danh gia, xep loai chat lu^ng VC, HDLD;
Nhan xet cua cap uy noi cong tac (neu co).
Bien ban cuoc hop nhan xet, danh gia, xep loai chat luong VC,
HDLD
Ket luSn thdng b£o bang v3n ban ve k£t qua danh gia, xep
loai chat luong VC, HDLD ciia cap co tham quyen
Hd so giai quydt ki6n nghi vd k6t qua danh gia, xep loai chat
luqmg VC, HDLD (neu co)

Luu y: Sau khi het han, chuyen ho so xuong bp phan luu tru cua Benh vien £)a khoa 
tinh Qudng Ninh.

Ma: QT TCCB-05
LinBH: 01_______
Ngfryhieu luc: 15/11/2022
Trang: 5/5
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3. Tac phong, le loi lam viec:

r 9

4. Y thuc to chuc ky luat:

8. Nang luc lanh dao, quan ly:

9. Nang lire t£p hop, doAn k6t:

sd Y TE TINH QUANG NINH
BENH VIEN DA KHOA TINH

PHAN DANH RIENG CHO VIEN CHlTC QUAN LY
7. Ket qua boat dong cua co quan, to chuc, don vi duoc giao quan ly, phu trach:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM • * •
Doc lap - Ty do - Hanh phuc

PHIEU DANH GIA, XEP-UOAI.CHAT LtfQNG VIEN CHU'C 
Nam

6. Thai do phuc vu nhan dan, doanh nghiep (doi vdi nhung vi tri tiep xue 
true tiep hoac true tiep giai quyet cong viec cua ngudi dan va doanh nghiep):

Ho vaten: ...............................
Chuc danh nghe nghiep;
Don vi cong tac: 
I. KET QUA TV DANH GIA
1. Chinh tri tu tudng:

II. TV NHAN XET, XEP LOAI CHAT LVONG
• / •?

1. Tu nhan xet uu, khuyet diem:
r r

2. Tu xep loai chat luong:

5. K6t qua thuc hien chuc trach, nhiem vu duoc giao (xac dinh ro noi dung 
cong viec thuc hien; ti le hoan thanh, chat luong, tien do cong viec):

f r

2. Dao due, loi song:



Y KIEN NHAN XET, BANS GIA CUA LANH DAO KHOA/PHONG:

r f r

2. Ket qua danh gia, xep loai chat lugng:

vu

(Hoan thanh xuat sac nhiem vu; hoan thanh tot nhiem vu; hoan thanh nhiem 
vu; khong hoan thanh nhiem vu).

(Hoan thanh xuat sac nhiem vu; hoan thanh tot nhiem vu; hoan thanh nhiem 
; khong hoan thanh nhiem vu).

IV. KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LUONG VIEN
CHU C (Phan danh cho cap co tham quyen danh gia)

1. Nhan xet mij.khuyet diem:

, ngay.... thong.... nam  
NGUCH NHAN XET, DANH GIA

(Ky, ghi rd ho ten)

.... , ngay ....thdng....ndm....:.
NGUOl NHAN XET, DANH GIA

(Ky, ghi rd ho ten)

, ngay ....thdng....ndm ... 
NGUOl TUNHAN XET

HI. Y KIEN NHAN XET, DANH GIA DOI VOI CAP PHO CUA 
NGL Ol DUNG DAU DON VISUNGHIEP CONG LAP 

♦ • • «

ngay ....thdng....ndm
NGUCH CO THAM QUYEN DANH GIA 

(Ky ten, ghi rd ho ten)



QuangNinh, ngay thdng nam

vien chuc,... hop dong lao dong.

Ghi chuStt

I

b£nh vi£n da khoa tinh
QUANGNINH

KHOA/PHdNG:

CQNG HdA XA HQT CHU NGHIA VT$T NAM 
Doc lap - Tn do - Hanh phuc

Chirc danh 
chuyen mon

Ket quS 
xep loai

BHtNBAN CUQC HOP
Nhan xet, danh gia vien chirc, hap dong lao dong nam 

» A A+ Tong so: ..
+ Co mat: ..
+ Vang mat:
- Chu tri:
- Thu ky:
H. Noi dung:
I. Lanh dao khoa phong trinh bay ly do, muc dich cuoc hop:
- Thue hien chi dao cua So Y te, cua Benh vien ve viec trien khai danh gia 

vien chuc, hop dong lao dong, khoa/phong thuc hien danh gia vien chuc, hop 
dong lao dong thupc khoa/phong minh quan ly theo dung nguyen tac danh gia, 
x£p loai vien chuc, hop dong lao dpng, bao dam khach quan, cong bang, chinh 
xac; khong ne nang, tru dap, thien vi, hinh thuc.

- Pho bi£n tieu chi xep loai chat luong vien chuc, hop dong lao dong theo 
quy dinh.

2. Vien chirc, hap dong lao dong trinh bay ba^ cao tu danh gia ket qua 
cong tac tai cuoc hop, cac thanh vien tham du cuoc hop dong gop y kien:

Luu y: Cac y kien dong gop, nhan xet phai duoc ghi vao bien ban va thong qua 
tai cuoc hop.

3. Ket qua danh gia vien chirc, hgp dong lao dong:
Sau klii xem xet, danh gia, khoa/phong thong nhat de xuat ket qud. danh gia 

vien chuc, h<7p dong lao dpng nam nhu sau:
Hq V& ten

L To chuc
-Thoigian: ....h.... ngay / /
- Dia diem: Phong Giao ban khoa/phong
- Thanh phan:

..Nguoi. Trong do:

.. Nguoi
Nguoi. Ly do:
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Ho tenstt Ghi chu

I
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Noi dikng

r

THVKY CHU TRI r

I

I
l:

I
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I
I

l 
k

Hoan 
thanh tot 

nhiem 
vu

Hoan 
thanh 
nhiem 

vu

Du dieu 
kien danh 

gia

S6d6i 
tuong

Khong du 
dieu kien 
danh gia

Vien chuc

dongHop 
lao don^

Tong cong:

Ket qua 
xep loai

J__
Chin: danh t 
chuyen mon

J?
I'

• I •
Hoan 
thanh 

xuat sac 
nhiem vu

* t

I
- Thu ky cuoc hop doc Bien ban cuoc hop, 100% thanh vien du hop nhat tri I 

thdng qua bien ban, khong co y kien gi khac. .
f f I > 9

- Bien ban nay da duoc thong nhat thong qua hoi cung ngay de bao
r • r k a • a rcao Ban Giam doc benh vien xem xet, quyet dinh theo dung quy dinh./.

III. Ket luan 1
- Chu tri cuoc hop tong hop ket qua xem xet, danh gia vien chuc, hop dong 

lao dong: '

Ket qua xep loai chat luong 
Khong 
hoan 
thanh 
nhiem 

vu



BANG CONG SAN VIET NAM

thdng
? 1

3. Ve thirc hien chirc trach, nhiem vu dirac giao.

T/M BANG UY TM. CHI UY

DANG BQ BENH VIEN DA KHOA 
TINH QUANG NINE

CHI BO 

* Ket luan:

!

__ QudngNinh, ngdy thdng nam202...

BAN NHAN XET, BANH GIA CAN BQ LANH BAO, QUAN LY 
(Cua cap ity c<y s&)

* Ton tai han che:

2. Ve pham chat chinh tri, dao dire, loi song:

- Ket qua danh gia, phan loai xep loai chat lirong dang vieii nam gan day:
+ Nam 2017:
+ Nam2018:
+ Nam2019:

• r j t j

4. Tom t£t uu diem, khuyet diem:
* Uu diem:

- Ho va ten can bo dugc nhan xet, danh gia:
- Sinh ngay:
- Que quan:
- Ngay vao Dang: ; Ngay chinh thuc:
- Chuc vu, dern vi cong tac hien nay:

. + Chuc vu Dang:
+ Chuc vu chinh quyen, doan the: ! :
Chi bo ........................................ - Dang bo Benh vien Da khoa tinh nhan

xet, danh gia doi voi dong chi nhu sau:
1. Ve nang luc cong tac lanh dao, chi dao, dieu hanh:
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Danh sach'

Khoa/phongTT

SL %% SL %% SLSL

1

2

3

4

5

TONG CONG:

THONG BAO
KET QUA DANH GIA, XEP LOAI CHAT LVONG VIEN CHlTC, NGVOl LAO DONG NAM

TS 
CBVC

Hoan thanh 
xuat sac NV Hoan thanh 

xuat sac 
nhiem vu

Hoan thanh 
nhiem vu

Khong hoan 
thanh nhiem 

vu

Du 
DK 

danh 
gia

CONG HO A XA HOI CHU NGHIA VIET NAM 
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Ko 
du 
DK 

danh 
gia

Hoan thanh 
NV

Hoan thanh 
tot NV

Xep loai vien chirc, hop dong lao dong
Khong 
hoan 

thanh NV

1
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I! 
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SO Y TE TiNH QUANG NINH 
BENH VIEN DA KHOA TINH




